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BÁO CÁO

Công tác của tháng  11/2019 và phương hướng hoạt động tháng 12/2019

I. NỘI DUNG ĐÃ THỰC HIỆN TRONG THÁNG 11/2019:
+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.

+ Thực hiện nhắn tin điện tử cho Phụ huynh học sinh.

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.

+ Tham gia Ban tổ chức và tham dự Lễ Khai giảng năm học 2019-2020 và kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

+ Tham gia Ban tổ chức tổ chức Lễ Tốt nghiệp cho học sinh, sinh viên Khóa 2016 - Cao đẳng, Cao đẳng nghề; 2016 - Trung cấp nghề (9+3), Trung cấp chuyên nghiệp.
+ Tham dự Hội nghị chuyên đề nâng cao kiến thức, kỹ năng, nghiệp vụ về truyền thông GDNN.
+ Tham dự tập huấn Hướng dẫn tổ chức đào tạo theo hướng mở, linh hoạt trong cơ sở giáo dục nghề nghiệp.

+ Tham gia tự đánh giá Trường chất lượng cao.
+ Thực hiện chuyển cơ sở dữ liệu qua Server.
+ Thực hiện tiếp nhận Server mới.

+ Thay thế camera ở các phòng học bị hỏng.

+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.
II. PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG THÁNG 12/2019:

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.
+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.
+ Thực hiện nhắn tin điện tử cho Phụ huynh học sinh.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.

+ Phối hợp với P. Quản trị - Dịch vụ thực hiện ngầm hệ thống cáp quang trong khuôn viên Trường.
+ Họp đánh giá Quý 4.2019

+  Họp đánh giá, nhận xét các bài viết Sáng kiến kinh nghiệm tại đơn vị theo kế hoạch 1197/KH-LTT ngày 10/10/2019 về viết Sáng kiến, đề tài khoa học phụ vụ công tác thi đua khen thưởng năm học 2019-2020.

+ Nộp hồ sơ Lưu trữ về P. TC-HC-TH.
+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015./.
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